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ФОРМИРОВАНИЕ ФОНДА БИБЛИОТЕКИ
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	Работа с фондом учебной литературы

	1
	Подведение итогов движения фонда.
Перечень учебников и процентная диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками на 2016/17 уч. год.
Мониторинг обеспеченности учебниками на 2016/17 уч. год.

Мониторинг обеспеченности учебниками на 2016/17  уч.год по ФГОС.
	Сентябрь
октябрь

Сентябрь
	Библиотекарь

	2
	Составление отчётных документов, диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками.
	Сентябрь
	Библиотекарь

	3
	Приём и выдача учебников.

	Май- июнь
Август- сентябрь
	Библиотекарь

	4
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников.
	По мере поступления
	Библиотекарь

	5
	Списание учебников с учётом ветхости и смены программ.
	Июнь
	Библиотекарь

	6
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (ремонт учебников учениками; посещение классов с беседами об аккуратном отношении к учебникам; проверка состояния и наличие съёмных обложек).
	Сентябрь-
май
	Библиотекарь

	Работа с фондом художественной литературы

	1
	Своевременное проведение обработки и регистрации поступившей литературы.
	 В течение года
	Библиотекарь

	2
	Обеспечение свободного доступа в библиотеке:
к художественному фонду (для преподавателей, учащихся 1-4 классов, частично 5-9, 10-11;
к фонду периодики; краеведческой литературе.
	В течение года
	Библиотекарь

	3
	Выдача литературы читателям по разовому требованию и по «Тетради тематических заявок».
	 В течение года
	Библиотекарь

	4
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом выданных изданий.
	В течение года
	Библиотекарь

	5
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах.
	 В течение года
	Библиотекарь

	6
	Оформление новых разделителей:
-полочные по алфавиту;
-классика с портретами писателей.
	 
	Библиотекарь

	7
	Периодическое списание фонда с учётом ветхости и морального износа.
	 май
	Библиотекарь

	8
	Инвентаризация библиотечного фонда. 
	 апрель
	Библиотекарь

	Комплектование фонда периодики

	1
	Оформление подписки на 2-е полугодие 2017г.
	апрель
	

	2
	Оформление подписки на 1-е полугодие 2018г.
	октябрь
	


СПРАВОЧНО – БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ РАБОТА
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	1
	Пополнение и редактирование действующих картотек
	 
	Библиотекарь



	2
	Индивидуальные беседы.
	 постоянно
	Библиотекарь



	3
	 Заменить разделители  в алфавитном и систематическом каталогах.
	 
	Библиотекарь



	4
	Обновление страницы библиотеки на сайте школы
	постоянно
	Библиотекарь




РАБОТА С ПОЛЬЗОВАТЕЛЯМИ 
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	
	Ежемесячные выставки к юбилейным датам русских писателей:
	 
	

	
	1. Книжная выставка к месячнику школьных библиотек «Возьми книгу в руки – не будет скуки» (к 200-летию Толстого А.К.)
2. 125 – лет со дня рождения Б.С.Житкова «Нам в книжках рассказал о том, что повидал»

3. 165 лет со дня рождения Д.Н.Мамина-Сибиряка (1852 - 1912) «Добрые сказки не только для Алёнушки»

4. 80 – летие Э.Н.Успенского 
5. Книжная выставка к 145 –летию со дня рождения М.М.Пришвина «Певец русской природы»

6. Книжная выставка к 105 – летию со дня рождения С.В.Михалкова «Великан из «Дяди Стёпы»
7. «150 лет со дня рождения М.Горького» (1868 - 1936)
	Октябрь
Ноябрь

Декабрь

Январь

Февраль


	Библиотекарь
Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь

Библиотекарь



	1

 

 

 

 
	Индивидуальная работа.
	 
	

	
	Обслуживание читателей на абонементе: учеников, педагогов, технический персонал, родителей.
	В течение года
	Библиотекарь



	
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	 В течение года
	Библиотекарь



	
	Беседы о прочитанном произведении.
	 В течение года
	Библиотекарь



	
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, газетах, поступивших в библиотеку.
	В течение года
	Библиотекарь



	2
	Рейд по состоянию учебников
Переоформление читательских формуляров.
Расстановка литературы в книгохранилище.
Подготовка и оформление выставок к знаменательным датам.
	1 раз в триместр
сентябрь

в течение года

	Библиотекарь



	3 

 

 
	Работа с родителями
	 
	 

	
	Выступление на родительских собраниях с информацией об учебниках, используемых в школе, на основании Приказа министерства образования и науки Российской Федерации «Об утверждении федеральных перечней учебников», вошедших в «Портфель ученика на (текущий год)».
	По плану
	Библиотекарь



	
	Оформление Уголков для родителей с обязательными рубриками: 

-положение о порядке обеспечения учащихся учебниками в 2016 -2017 учебном году, 

-правила пользования учебниками из фондов библиотеки; 

-списка учебников по классам, по которому будет осуществляться образовательный процесс  в  школе, 

-количество учебников, имеющихся в библиотечном фонде школы и распределении их по классам: 

-о количестве  новых учебников
-о количестве новых учебников, которые приобретены за счёт средств школы;


	Сентябрь 
	Библиотекарь



	4

 

 

 

 
	Работа с педагогическим коллективом.
	 
	

	
	Информирование на планёрках о новой учебной и методической литературе, актуальных статьях из периодики.
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Оказание помощи педагогическому коллективу в поиске информации на электронных носителях.
	В течение года
	Библиотекарь

	5
	Работа с учащимися.
	 
	

	 
	Обслуживание учащихся школы согласно расписанию работы библиотеки.
	В течение года
	Библиотекарь

	 
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям).
	Сентябрь- май
	Библиотекарь

	 
	Привлечение новых читателей:
-экскурсия – беседа для первоклассников «Путешествие в Читай - город». 
-запись читателей в библиотеку
	Сентябрь
октябрь
	Библиотекарь

	 
	Ознакомление учащихся с библиотечно-библиографическими знаниями. Проведение библиотечных уроков.
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Обзор детских журналов в пятом классе. 
	Октябрь
	Библиотекарь

	 
	Пополнение и обновление постоянных выставок 
	В течение года
	Библиотекарь

	 
	Литературный конкурс по сказкам и детским произведениям.
	Февраль
	Библиотекарь

	6
	Выставка книг ко Дню матери «Сердце матери»
Литературная гостиная «Мамочка, я так тебя люблю»
	Ноябрь
	Библиотекарь, учителя русского языка и чтения

	
	«Какой я ученик, расскажет мой учебник»- беседа о сохранности учебников 5-6 классы
	Ноябрь
	Библиотекарь

	
	Подготовка к Новому году (оказание помощи кл.рук-лям в подборе лит-ры по организации новогодних праздников)
	Декабрь
	Библиотекарь

	
	Викторина «По дорогам сказок» 2-3кл
	Март
	Библиотекарь

	
	Посещение библиотечных семинаров, конференций
	В течение года
	

	
	Выставка книг «Годы, опаленные войной»
	Май
	Библиотекарь

	
	Сбор школьных учебников
	Май
	Библиотекарь

	
	Углубление знаний о структуре книги: титульный лист 5 класс
	ноябрь
	Библиотекарь

	
	«Твои первые энциклопедии, словари и справочники». Представление о словаре, справочнике и энциклопедии. Структура справочной литературы: алфавитное расположение материала, алфавитные указатели. Начальная школа
	ноябрь
	Учителя русского языка и чтения


ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ РАЗВИТИЕ
	№ п/п 
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	 1
	Участие в семинарах, проводимых методистом школьных библиотек.
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Учеба на курсах повышения квалификации 
	В течение года
	Библиотекарь

	3
	Составление плана  работы библиотекаря в школьной библиотеке на 2018-2019 учебный год
	Май-июнь
	Библиотекарь


Библиотекарь                                                                Р.В.Вагапова                                                   
  

